Name: 
Klasse:
Datum:


Schreibregeln nach DIN 5008

Wichtige Schreibregeln auf einen Blick

	Mittestrich
	ohne Leerzeichen:
· Bindestrich
	5-Tage-Woche, C-Dur

4-lagig, 5-tägig

	
	aber: bei Nachsilben
	8fach, 99er

	
	mit Leerzeichen:
	

	
	· Bis-Strich
	Lange Straße 5 - 7

Sprechstunde: 8 - 9 Uhr

(Nicht in einem Satz!)

	
	· Gedankenstrich
	Sie kam - wenn auch spät - heute an.

	
	· Streckenstrich
	ICE Nürnberg - München

	
	· Subtraktionszeichen
	15 - 3 = 12

	
	· Zeichen für „gegen“ (bei Sportveranstaltg.)
	FC Nbg. - Bayern München

	Abkürzungen
	mit Punkt
	

	
	· Die Abkürzung wird ausgesprochen.
	bzw., vgl. evtl.,

z. B., i. V., d. M.

	
	Ausnahmen:

Maße, Gewichte,

Himmelsrichtungen,

Währungseinheiten,

chemische Formeln
	km, m, kg, g, t

NO, SW

€, hfl, FF

CaO, Fe

	
	ohne Punkt
	

	
	· Die Abkürzung wird buchstäblich gesprochen
	EDV, DIN, GmbH, AG, OHG, TÜV, PS

	Wortvertreter für
	Vor und nach einem Wort​vertreter muss ein Leerschritt eingegeben werden!
	

	- „Paragraf“ §
	· nur in Verbindung mit darauffolgenden Zahlen
	Nach § 5 HGB ...

Die §§ 12 - 15 BGB ...

Ein Paragraf wurde geändert.

	- „und“ &
	· nur in Firmennamen
	Huber & Weber

Müller & Söhne

Steiner & Co

	- „gegen“ ./.
	· nur bei Rechtsstreitigkeiten
	Klage Förster ./. Beier

	- „Nummern“ #
	· nur in Verbindung mit Zahlen
	Artikel # 28 ist ...

	- „geboren“ *

- „gestorben“ +
	
	* 20..-07-31

+ 20..-02-06

	Rechenzeichen
	
	

	Additionszeichen +

Subtraktionszeichen -

Divisionszeichen :

Multiplikationszeichen . 

oder x

Prozentzeichen

Promillezeichen

Bruchstrich /


	Leerschritte beachten!

· „kleines o“

· Schrägstrich ohne Leerschritte
	135 + 20 = 155

187 - 12 = 175

250 : 50 = 5

3 . 5 = 15

6 x 0,25 = 1,5

5,5 % Zinsen
3 o/oo Maklergebühr

1/2, 2 2/4 oder ½ 

	Verhältniszeichen
	
	Maßstab 1 : 500


